BAZY DANYCH — LABORATORIUM
TABELE i KWERENDY

W bazie danych programu Microsoft Access informacje rozmieszczone
sq w specjalnych strukturach zwanych tabelami Oznacza to, ze mozna je
wyswietla¢ w rozmaitych uktadach, ale na dysku nadal sa one zapisane
w tabelach.

Tabela bazy danych stanowi zbior danych powigzanych tematycznie lub
rzeczowo. Jedna tabela moze na przyktad zawiera¢ dane o klientach, takie jak
nazwiska, adresy 1 numery telefonow. W innej mozna przechowywac¢ dane
o czekoladkach — ich nazwy, rysunki i koszty produkcji. Poszczegiiiee
w tabeli pojawiaja si¢ w postaci kolumn zawierajacych jakas kategorie
informacii.

Kolejne rekordy w tabeli pojawiaja si¢ jako wiersze zawierajace

informacje o konkretnej osobie, przedmiocie czy zdarzeniu.

Przydatne klawisze

Poruszanie si¢ po rekordzie

Klawisz lub kombinacja klawiszy Przejscie do

Tab lub strzatka w prawo Nast¢pne pole

Shift Tab lub— Poprzednie pole

End Ostatnie pole w rekordzie
Home Pierwsze pole w rekordzie

Poruszanie si¢ po polach

Klawisz lub kombinacja klawiszy Przejscie do

! Nastepnego rekordu

1 Poprzedniego rekordu

Ctrl + 1 Ostatniego rekordu w polu

Ctrl + 1 Pierwszego rekordu w polu

Ctrl + End ostatniego pola w ostatnim rekordzie
Ctrl + Home Pierwszego pola w  pierwszym

rekordzie




Klawisze skrotu

Klawisz skrétu Funkcja

Ctrl +° Kopiowanie wartosci z poprzedniego rekordu
Ctrl + ; Wstawianie aktualnej daty

Ctrl +: Wstwianie aktualnego czasu

Shift F2 Wyswietla okno powigksz

C2.1. Kopiowanie danych

Cwiczenie 2.1

1.

abrowl

o

Otworzy¢ baze danych Firmal.mdh Zapisaé tabele PRACOWNICY -proby
pod nazwq Pracownicy-,, Nr grupy Imie”’.

Wykonac w tabeli nastepujqce czynnosci:

Przejs¢ do nowego rekordu,

Wpisac wszystkie swoje dane,

Do nowego pustego rekordu do pdMAZWISKO skopiowaé wartosci
z poprzedniego rekordu,

Do polaIMIE skopiowa¢ imie z rekordu nr 8.

Podswietlamy tabele PRACOWNICY-préby, z opcji Plik wybieramy
Zapisz jako/Eksportuj,

W oknieZapisz jako wybieramyW biezacej bazie danych jako,
WpisujemyPracownicy-,, Nr grupy Imie” | naciskamyOK.,

Otworz nowo utworzonq tabele Pracownicy-,, Nr grupy Imig

Nacisnaé przycisk Nowylﬁl,

Wypeti¢ pola NAZWISKO, IMIE, AKTUALNA DATE, CZAS
PRACY, STAWKE,

Przejs¢ do nowego rekordu, klikna¢ mysza w odpowiednim polu
(NAZWISKO ),

Nacisna¢ kombinacj¢ klawiszy Ctrl + *,

Przejs¢ do rekordu nr 8,

Zaznaczy¢ tekst imienia z rekordu nr 8,

Nacisna¢ przycisk Kopiuj ,

Przej$¢ do ostatniego zapisanego rekordu,

Klikna¢ w polu IMIE i nacisna¢ przycisk Wklej 2
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Cwiczenie 2.2
Do nowego rekordu na koncu tabeli skopiowac zawartos¢ rekordow 12—15

* Przej$¢ do rekordu nr 12 kliknaé na jego selektorze, przeciagna¢ myszka do
rekordul5

* Nacisnaé przycisk Kopiuj ,

* Nacisna¢ przycisk Nowylﬁl,

* Nacisna¢ przycisk WKlej 2

C2.2. Usuwanie danych
Cwiczenie 2.3
Usunqc¢ dwa ostatnie niepuste rekordy tabeli.

e Zaznaczy¢ rekordy przeznaczone do usunigcia i nacisna¢ przycisk Del
(pamigtaj ze kasowanie rekordow jest operacja nieodwracalng),
* Potwierdz operacj¢ usuwania.

C2.3. Sortowanie tabeli, przegladanie wybranych rekordow

Mamy dwa sposoby sortowania danych:
* Sortowanie wedlug jednego pola; wykonuje si¢ ta czynno$¢ za pomoca

przyciskOwSortuj rosnaco i Sortuj malejaco Zv &4 |

* Sortowanie wedlug wartosci kilku pul jednocze$nie, w tym wypadku z
menuRekordy wybieramy poleceni&iltruj , a nastgpnie Zaawansowany
filtr/sortowanie

Cwiczenie 2.4

1. Dopisac trzy nowe rekordy tabeli zawierajqce to samo nazwisko Zamojski

lecz rozne imiona (np. Krzysztof Mirostaw Jarostaw),

Posortowac tabele alfabetycznie wg nazwisk w kierunku rosnqcym,

. Dla rekordow zawierajqcych takie same nazwiska posortowac tabele
rosngco wg Imion,

4. Sprawdzi¢ wyniki sortowania

SEN
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* Dopisa¢ nowe wiersze do tabeli,

» Klikna¢ na polu Nazwiskoi nacisna¢ przycisk Sortuj rosnaco 2t
« Z menu Rekordy wybra¢ polecenie Filtruj, a nastepnie polecenie

Zaawansowany filtr/Sortowanie,

W gobrnej czesci okna widzimy liste pol tabeli biezacej, a w dolnej siatke
umozliwiajaca okreslenie warunkow sortowania lub wybierania rekordow,
Usuwamy stare warunki sortowania
Kazdy warunek zwigzany z pojedynczym polem tabeli nosi nazwe Klucza
sortowania
* Okresl pole zwiazane z pierwszym kluczem sortowania dwukrotnie klikajac

na nazwie pola na liscie p6l (NAZWISKO ),

W siatce projektowej kliknij w komoérceSortuj dla wybranego pola

(NAZWISKO ),

» Kliknij na strzatce skierowanej w dot i wybierz z rozwinigtej listy Rosnaco,
« Zdefiniuj drugi klucz sortowania dla polMIE,

* Nacis$nij przycisk Zastosuj filtr /sortowanie| v |
» Obejrzyj wyniki sortowania nazwiska Zamojski

Cwiczenie 2.5

1. Wyswietl tylko te rekordy, ktore w polu Nazwisko zawierajq wartosc¢
Zamojski
2. Przywroc wyswietlanie wszystkich rekordow tabeli

 Z menu Rekordy wybra¢ polecenie Filtr, a nastgpnie Zaawansowany
filtr/sortowanie,

o Klikna¢ w komorce Kryteria w kolumnie zawierajacej pole, z ktorym jest
zwiazane kryterium wyboru (NAZWISKO ),

*  Whpisa¢ kryterium (Zamojski),

* Z menuFiltr wybra¢ polecenie Zastosuj filtr/sortowanie,

* Naci$nij przycisk Usun filtr ¥ .

C2.4. Tworzenie nowej tabeli
Tworzenie tabeli przebiega w dwoch etapach. Pierwszy polega na

zaprojektowaniu uktadu tabeli czyli liczby, nazwy, typow 1 parametrow pol,
drugi — na wprowadzeniu do niej danych.
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Nazwy 1 typy wszystkich pdl sa umieszczone w gornej czgsci siatki. Nazwy

moga liczy¢ max 64 znaki, nie moga zawiera: .!‘[]
Dostepne typy pol | Opis pol

Tekst pole tekstowe

Memo pole komentarza

Liczba pole liczbowe

Data/Godzina pole daty i czasu,

Waluta pole liczbowe ze znakiem waluty
Licznik Pole menu porzadkowego rekordu
Tak/Nie pole wartosci logiczne) PRAWDA/FALSZ

Po wyswietleniu siatki projektowej tabeli, w gornej jej czeSci jest
zaznaczony nagtoéwek pierwszego pola tabeli. W dolnej czesci sa wyswietlone
wlasciwosci tegoz pola. Aby wyswietli¢ wlasciwosci innego pola, nalezy
klikna¢ na lego nazwie.

Komorka wlasciwosci

Opis wlasciwosci

Rozmiar pola

maksymalna liczba znakow, ktore mozna wpisa¢ w polu (max 256)

Format

Sposob wyswietlania danych w polu po zakonczeniu
wprowadzania

Maska wprowadzania

wzorzec wprowadzania wszystkich danych w polu

Tytut nazwa pola w tabel
Wartos$¢ donyslna warto$¢ wpisywana automatycznie w nowym rekordzie
Reguta poprawnosci — warunek ktory musi by¢ spetniony, aby element danych

wprowadzony do pola zostat przyjety

Komunikat o btedzie

tekst wyswietlany w wypadku préby wprowadzania w polu
nieprawidtowego elementu

Wymagany

okresla, czy pole musi by¢ wypetione w kazdym niepustym
rekordzie

Zerowa dlugos¢
dozwolona

29 99

okresla czy w polu mozna umiesci¢ ciag znakéw

Indeksowany

Oznacza czy pole ma by¢ indeksowane

Cwiczenie 2.6

Otworzy¢ projekt tabeli Pracownicy, obejrzec¢ wlasciwosci poszczegolnych pol.

* Nacisna¢ na przycisk Widok proj ekJ B - |
» Kikna¢ na poszczegolnych Nazwach POli obejrze¢ ich Wiasciwosci,

* Nacisna¢ na przycisk Widok tabeli

Cwiczenie 2.7

1. Zaprojektowac tabele o polach: Identyfikator, Kategoria, Artykul, Cena,

Opis,
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2. Okresli¢ typy i wlasciwosci pol wedtug schematu podanego ponizej,
3. Ustawi¢ Klucz podstawowla polaldentyfikator,
4. Zapisac tabele pod nazwq ,, Numer grupy.

Nazwa pola | Typ danych Wiasciwosci

Identyfikator | Tekstowy 1. Rozmiar pola: 5

2. Format: automatyczna zamiana matych liter na duze po
wpisaniu danych (>)

3. Reguta poprawnosci: element danych musi rozpoczynaé si¢ od
AB

4. Komunikat o btedzie: w wypadku wprowadzania danych, ktore
nie spetniaja wymagan, pojawia si¢ tekst: Identyfikator musi sig
rozpoczyna¢ od AB!

5. Wymagany: pole musi by¢ wypetnione

Artykut Tekstowy Maksymalna liczba znakow 30
Cena Walutowy |2 miejsca dziesigtne, wartos¢ domyslna 0
Opis Memo

* W oknie bazy danych na karci@abelanacisnaé¢ przycisk Nowy,
* W oknie dialogowynmNowa tabelawybra¢ z listy pozycje Widok projekt i
nacisng¢ OK.,
» Klikna¢ mysza w pierwszej komoérce kolumny Nazwa polai wpisaé¢ nazwe
pierwszego polaldentyfikator ),
* Przejs¢ do kolumny Typ pola (domyslnie jest przyjmowany typ Tekstowy)
* Nadaj odpowiednie wlasciwosci pola,
» Klikna¢ w komorce parametru Rozmiar pola,
* Zaznaczy¢ mysza warto$¢ domyslng i wpisa¢ nowa (5),
» Kliknaé w komorce parametru Format i wpisa¢ warunek (>),
* Klikng¢ w komorce parametru Regula poprawnosci 1 wpisa¢ warunek
(AB¥),
e Klikna¢ w komoérce parametru Komunikat o bledzie 1 wpisac tekst
(Identyfikator musi si¢ rozpoczynac od liter AB!),
* Klikng¢ w komérce parametru Wymagany i1 z rozwijalnej listy wybrac
Tak.

Procedurg ustalania pola tabeli, jego typu i wiasciwosci nalezy powtdrzy¢ dla
pozostatych pol.
Klucz podstawowy to pole, ktére w sposéb jednoznaczny identyfikuje

rekordy tabeli 1 umozliwia powiazanie ze soba informacji z kilku réznych tabel

(w jednej tabeli sa przechowywane dane personalne pracownikéw a w drugiej

ich adresy, to mozna ze soba odpowiednie rekordy tak aby otrzymac peina
informacj¢ pod warunkiem wystapienia w obydwu pola synchronizujacego
(klucza podstawowego).
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e Klikna¢ na selektorze wiersza ktéry bedzie kluczem podstawowym

(Identyfikator ),

* Nacisna¢ przycisk Klucz podstawowy,
» Nacisna¢ na przycisk Zapisz jako.
* Wpisz, Imi¢ i numer grupy”

C2.5. Kwerendy

Kwerendy tworzymy na podstawie tabel jak i

Kwerenda definiuje grupg rekordow, ktére zamierzasz przetwarza, wybiera
specjalny zestaw danych, zgodny z pewnym zadaniem.

Kwerenda umozliwia porzadkowanie danych i1 dokonywanie obliczen na
danych. Kwerendy sa rowniez bardzo pomocne przy aktualizacji danych.

Typy kwerend:

Rodzaj kwerendy

Krétki opis kwerendy

Kwerenda wybierajaca

Stuzy do wyswietlania wybranych informacji z obiektu
zrodtowego.

Kwerenda
parametryczna

Umozliwia wprowadzenie warunku wyboru w trakcie
uruchamiania kwerendy, bez koniecznosci kazdorazowej zmiany
kryterium w siatce projektowej

Kwerenda krzyzowa

Umozliwia przygotowanie zestawu dynamicznego, zawierajacego
kombinacje danych niedostepnych w macierzystej tabeli

Kwerenda
funkcjonalna

Umozliwia dokonywanie zmian w wielu rekordach obiektu
zrodlowego jednocze$nie. Wyrdzniamy 4 rodzaje tych kwerend
aktualizujace, tworzacej tabelg, usuwajacej, dotaczajacej

C2.6. Tworzenie kwerend wybierajacych

Cwiczenie 2.8

1. Na podstawie tabdPracownicyprzygotowacé kwerende, ktora wybiera pola
NAZWISKO, IMIE, KOD DZIALU I STAWKE,

W

Wyswietl informacje wybrane za pomocq kwerendy,
Zapisz kwerende pod nazwq ,, Numer grupy i Imig”.

* W oknie bazy danych wybra¢ kartg¢ Kwerendy,
» Nacisna¢ przycisk Nowy, a nastgpnie w oknie Nowa Kwerenda wybra¢ z
listy opcje Widok Projekt,

e Nacisna¢ OK.,
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W oknie dialogowynPokaz tabel¢ wybrac karte Tabele,

Z listy wybra¢ nazweg obiektu zrodtowego dla twojej kwerendy
(Pracownicy),

Nacisnaé przycisk Dodaj, a nastgpnie Zamknij,

W siatce projektowej tego okna nalezy umiesci¢ pola z obiektu zrodlowego
ktore maja by¢ umieszczone w kwerendzie przez dwukrotne kliknigcie na
nazwach pol ktore maja by¢ dolaczone (NAZWISKO, IMIE, KOD
DZIALU, STAWKA),

Nacisnaé przycisk Uruchom,

Zwro¢ uwage na przypadkowa kolejnos¢ rekordow,

Nacisnij na przycisk Zapisz,

W oknie dialogowym wpisz nazwe¢ kwerendy ,,Numer grupy Imig”,

C2.7. Modyfikowanie kwerend

Cwiczenie 2.9

1.

Wyswietl Kwerende ,, Numer grupy Imi¢” W oknie projektowym. Zdefiniuj
sortowanie wedtug nazwisk w kolejnosci rosnqcej. Wylqcz pole Kod Dziatu.
Zapisz zmiany.

Z menuWidok wybra¢ polecenie Projekt kwerendy,

Kliknij w komorce Sortuj pola, wedlug ktérego maja by¢ sortowane dane
(Sortuj dla Nazwisko),

Kliknij na strzatce z prawej strony komoérki, aby rozwina¢ listg porzadkow
sortowania,

Na rozwinigtej liScie kliknij Rosngco,

Kliknij na w komorcePokaz, dla polaKOD DZIALU,

Naci$nij na przycisk Uruchom,

Zapisz zmiany.

Cwiczenie 2.10

1.

2.

Wyswietli¢ kwerende ADRESY DOMOWE PRACOWNIKOWwW oknie

projektowym. Zmien projekt kwerendy tak, by wybierata dane wytqcznie dla
pracownikow z Warszawy. Przesun pole KOD przed pole MIASTO.

Wyswietl wyniki.

3. Zapisz kwerende pod nazwq Adresy domowe ,,grupa Imig”

W oknie bazy danych wybra¢ kart¢ Kwerendy i kliknaé na nazwie
kwerendy przeznaczonej do modyfikacjiAORESY DOMOWE
PRACOWNIKOW )
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» Nacisnij przycisk Projektu;

» Kiliknij w komérce Kryteria odnoszacej sie do pola wedlug ktoérego beda
wybierane informacjeMiasto)

» Wpisz warunek kryterium/arszawa)

» Kliknij na selektorze przesuwanego pola (KOD); pole zostalo zaznaczone

e Zlapa¢ za zaznaczony selektor i przeciagnij we wilasciwe pole (przed
MIASTO)

* Nacis$nij przycisk Uruchom

* Z menuPlik wybra¢ polecenie Zapisz jako/Eksportu;j

« W oknie dialogowym Zapisz jako wpisa¢ nowa nazwe¢ (Adresy z
Warszawy ,,Numer grupy Imi¢”)

C2.8. Definiowanie zlozonych kryteriow wyboru rekordow

Okreslenie kryterium liczbowego wymaga uzycia jednego z operatorow relacji:

> - wigkszy

>= - wigkszy réwny

< - mniejszy

<= - mniejszy rowny
= - rowny

<> -r0zny

Ponadto dopuszczalne sa;

e Koniunkcja kryteriow — jednoczesne spelnienie dwoch lub wigcej
warunkéw AND)

e Alternatywa kryteriow — spetnienie co najmniej jednego z dwdch lub wigce;j
warunkéw OR)

Cwiczenie 2.11

Otworzy¢ kwerende ,,Numer grupy i Imie”. Zwroci¢ uwage na wysokosc
stawek pracownikow. Zmieni¢ projekt kwerendy, tak aby wyswietli¢
pracownikow zarabiajqcych mniej niz 12 z{. Uruchom kwerende i sprawdz, czy
wybor stawek zostal wykonany prawidlowo. Zapisac¢ kwerende pod nazwaq:
Stawki <12 ,,Numer grupy Imig¢”

W oknie bazy danych na karckewerendy klikna¢ na nazwie otwieranego

obiektu(,,Numer grupy i Imi¢”)

* Nacisna¢ przycisk Otworz

* Sprawdz jakie wartos$ci znajduja si¢ w polu STAWKA w wyswietlonych
wynikach kwerendy

» Nacisnij przycisk Widok kwerendy
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» Klikna¢ w komorce Kryteria wybranego polaStawka) i wpisa¢ warunek
wyboru (<12

* Nacisna¢ przycisk Uruchom

* Z menuPlik wybra¢ polecenie Zapisz jako/Eksportu;j

 Wpisa¢ nowa nazwe kwerendy (Stawki <12 ,,Numer grupy Imie”)
nacisng¢ OK.

Cwiczenie 2.12

Przeanalizowaé¢ wartosci w polu STAWKA w wyswietlonych wynikach
kwerendy. Powroci¢ do okna projektowego i okreslic wybor rekordow, ktore
zawierajq informacje o tych pracownikach, ktorzy zarabiajq wiecej niz 7 zi, ale
mniej niz 9 zi. Uruchomié¢ kwerende i przeanalizowaé¢ wyniki. Zapisac
kwerende pod nazwq Stawki miedzy 7 a 9 ,,Numer grupy Imie”

Do zdefiniwania koniunkcji kryteriéw dla tego samego pola stuzy operator
logiczny AND. Ogdlna koniunkcja dwoch kryteriow ma postac:

Warunek 1 AND Warunek 2
Warunek w postaci koniunkcji pisuje si¢ do komorki Kryteria odpowiedniego
pola

* Nacis$nij przycisk Widok kwerendy

o Klikna¢ w komorce Kryteria wybranego pola§TAWKA ), usunaé stare
kryterium i wpisa¢ nowy warunek wyboru (>7 AND <9)

* Nacisna¢ przycisk Uruchom

* 7 menu Plik wybra¢ polecenie Zapisz jako/Eksportu;j

 Wpisa¢ nowa nazwe kwerendy (Stawki miedzy 7 a 9 ,,Numer grupy
Imig¢”) 1 nacisna¢ OK.

C2.9. Cwiczenia do samodzielnego wykonania

Cwiczenie 2.2.1

Zaprojektuj 1 utworz za pomoca kreatora tabel tabele Kontakty zawierajaca
nastepujace pola: IDkontaktu, Imie, Nazwisko, Kod pocztowy, Miasto, Adres,
Kraj, Nazwa firmy, Telefon Do Pracy, Telefon Domowy.

Wprowadzi¢ przyktadowe dane.

Cwiczenie 2.2.2

Uruchomi¢ kwerendg Adresy domowe pracownikdw wybra¢ pracownikow z
Legionowai Piaseczna

Z menuWidok wybierzWidok SQL i1 przeanalizowaé zapis.
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