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Formularze i raporty w MS Access

I. Formularze

Formularze Access magj wiele zastosowa Przede wszystkim aywa sk ich do
wprowadzania i modyfikacji danych. Moa je take traktowa jako jedry z form prezentaciji
danych. Istnieje mdiwos¢ budowania formularzy dmlacych swego rodzaju okienkami
dialogowymi, zawierajcymi pola tekstowe, przyciski oraz przypisywania im odpedviich
akcji (np. po nadinieciu przycisku).

Przy projektowaniu formularza nate okresli¢ jakie elementy &dzie zawierat oraz wybta
tabeg(e) i pola z ktérych bdzie korzystat. Patzenie mgdzy formularzem i jegarédiem
rekordéw jest realizowane za pomoabiektow graficznych zwanych formantami (np. pole
tekstowe wywietlajace i pozwalajce na modyfikag zwartasci pola rekordu).

Access oferuje kilka metod tworzenia formularzy. Nagiszym i najszybszym sposobem jest
wykorzystanie "Kreatora formularzy”. Kreator formulgrprzyspiesza proces tworzenia
formularza poniewawykonuje wszystkie prace podstawowe w imienitytkownika. Gdy
uzywa Sk Kreatora formularzy, program Microsoft Access podsuwtapia i ha podstawie
odpowiedzi uytkownika tworzy formularz.

W celu "recznego” sporadzenia nowego formularza jak rownidostosowania automatycznie
wygenerowanego formularza do witasnych potrzeb ayaleybrac opcg "Widok Projekt".

Wyswietlenie dziatagcego formularza uzyskujeesza pomog przycisku "Widok formularz”.
We wszystkich zadaniach wykorzystywana jest baza danych "Firma.mb".

Zadanie 1.

Utworzy¢ nowy formularz dla tabeli Towary aywajac opcji "Autoformularz”. Uy¢ go do przegidania,
modyfikacji oraz dopisywania nowych danych.

1. W widoku bazy danych wybéazaktadlke "Formularze".

2. Nacisng¢ przycisk "Nowy".

3. Przegldm¢ liste dosepnych opcji.

4. Wybra opcg automatycznego tworzenia formularza w uktadzie kolumnowyantabeli

Towary.



5. Po utworzeniu formularza przegdha¢ kilka rekordéw, zmiend cerg napoju “Mirinda”,
wage chleba razowego oraz cgartykutu w rekordzie numer 6. lle rekordow ma tabela
“Towary” ?

Wskazéwka: Aby szybko prieflo konkretnego rekordu nalg wpisa® jego numer w polu numeru.

6. Zapisa utworzony formularz.

7. Otworzy zapisany formularz i za jego pompdopis& informacg o nowym produkcie.
Identyfikator produktu powinien yzgodny z konwenajprzyjeta w tabeli.

8. Zamkng formularz, otworzy tabek “Towary” i sprawdzé, czy dohczony jest do niej
nowy rekord.

9. Otworzy formularz, dopisé& kolejng informacg o nowym produkcie, a nagtnie,

pozostajc w oknie formularza usuwig wpisany rekord.

Wskazéwka: Aby zaznaezgaly rekord w celu jego uswgia naley wybra® opcg “Zaznacz rekord” w
podmenu “Edycja”.

Zadanie 2.

Zmieni¢ wyglad formularza utworzonego w zadaniu 1.

1. Otworzy formularz w trybie projektowania. Zaobserwadyaodziat na sekcje.

2.  Wydtwzy¢ okno formularza (sekej‘Szczegoty”).

3. Zaznaczy formanty zwazane z symbolem kategorii (pole tekstowe i etyKiePrzeniéc je w miejsce obok
identyfikatora.

4. Zmient tekst etykiety “Artykut’ na “Nazwa artykutu”.

5. Zmienkt czcionk wszystkich pdl edycyjnych na grab

6. Zmodyfikowa tto formularza.

Wskazéwka: Aby wwietlic wtasciwasci formularza naley klikng¢ dwukrotnie selektor formularza (pole, w

ktorym schodz sie linijki).
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7. Ustawt kolor tta sekcji “Szczegéty” na szary.

Wskazéwka: Aby wwietli¢ wlasciwasci sekcji formularza naly nacismé prawy przycisk myszy na tle
formularza i z wywietlonego menu wybteopci “Whasciwasci”.

8. Zmient wyglad pdl edycyjnych w formularzu — ustagvstyl formantu na wikisty oraz zmierd kolor tta

edycyjnego na biaty.



Wskazéwka: Opcje dotygze whgciwosci i koloréw formantu dogpne g po kliknieciu prawym przyciskiem

myszy na formancie

Zadanie 3.

Ustawic porzdek sortowania danych. Ustaiiltr danych.

Wskazéwka: Sortowanie i filtrowanie dla formularzy realizugepmidobnie jak dla tabel (zoldwiczenie 2)
Przegidma¢ dane za pomacformularza. Zaobserwowaorzdek rekordow.

Klikna¢ na polu edycyjnym zawieragym nazwg artykutu.

Wybra z menu opg Rekordy->Sortuj->Rostco lub odpowiedni przycisk na pasku neuizi.
Zaobserwowakolejnd¢ rekordow.

Powtdrzy punkty 3 i 4 sortujc dane wedtug identyfikatora i ceny.

S e o

Dopis& trzy nowe rekordy, zawierage t samy nazwe artykutu: “Chleb zwykly”, lecz réne ceny i

dostawcow, ktorych nazwy natgwpisa w polu “Opis”.

7. Posortowadane wedtug wartei dwoch pol jednoczmie: nazwy artykutu i ceny.

Wskazéwka: Sortowanie wedtug waitbkilku pol jednoczénie realizuje st za pomog opcji Rekordy->Filtr-

>Zaawansowany filtr/sortowanie. Naginie naley wybra opcg “Zastosu; filtr/sortowanie”

8. Whswietli¢ informacje tylko o asortymencie chlebow. W tym celutavgic odpowiedni filtr w opciji
“Rekordy->Filtr->Zaawansownany filtr/sortowanie”

Wskazéwka: W kryterium filtru moa wy¢ operatora LIKE, np. LIKE “*arg*” spowoduje wybranie tych

rekordéw, w ktérych odpowiednie pole zawieragznakéw “arg”

Zadanie 4.

Dotlaczy¢ pole wyswietlajace cer z podatkiem VAT, zaktadag, ze pole tabeli “Towary” zawiera cerbez tego

podatku, z& o stawce decyduje zawastonowego pola tabeli o nazwie “Stawka VAT".

1. Dod& pole “Stawka VAT” (tekstowe o dt. 1) do tabeli Towary.

2. Wypeint pole “Stawka VAT” znakami “A” i “B” dla wszystkich towaiw.

3. Dolaczy nowe pole tekstowe do formularza oraz etyki&€ena z VAT".

Wskazéwka: Aby detzy nowy formant do formularza, nalg z paska narmzi “Przybornik” wybraé

odpowiedni typ formantu, a nagmie “narysowa” go na formularzu.

4. Klikna¢ na nowym polu tekstowym (z napisem “nieazany”) i wpisa& wyrazenie obliczaice cer z
podatkiem, wedtug reguty:

Stawka = 1.22 (gdy pole “Stawka VAT” ma warto $¢ “A”") lub 1.07 (w przeciwnym przypadku)
Cena z VAT = cena * stawka

il Pole tekstowe: Cena z VAT E3

Format Dane |Zdarzenie I Inne I Wszystkie I
Zradto formantu . oo . . =[Cenal*IIfiLeft([Stawka |

Konstruktor wyrazen

=[CenallIf[Left[Stawka VAT]:1]="4"1,22:1,07] =

[

+- 47| 8] =5 < o] And Or Not Like| ()] wkiei |




Wskazéwka: Wye@nie obliczajce wartgi¢ pola najtatwiej wpisé klikajac przycisk “...” obok pola ‘“Zrodio

formantu” w oknie waciwasci formantu. Wyraenie piszemy aywajgc skladni gzyka Visual Basic for

Applications.

5. Usurma¢ mozliwosé edycji pola tekstowego véyvietlajacego cen z VAT (ustawi odpowiednio atrybuty
“Zablokowany” i “Wtaczony”) oraz ustawd format wyswietlanych w nim danych na walutowy.

6. Sprawdz poprawné¢ obliczenr wpisupc cere 1.00 zt i zmieniagc symbol kategorii “A” lub “B”.

Zadanie 5.

Utworzy¢ tabet zawierajica stawki podatku. Zmodyfikowaformularz tabeli “Towary” tak, aby mama byto

wybrat nowa stawle podatku dla artykutu z rozwijanej listy.

1. Utworzy nowa tabeb “Stawki” zawierajca nastpujace pola: Symbol(tekstowe o diugéi 1, bedace
kluczem podstawowym)Nazwa (tekstowe, diug& 50), Stawka(numeryczne bez miejsc dziesiych).
Wypelni¢ tabek odpowiednimi wpisami typu “A”;"Stawka 22%";22 itd.

2. Przy otwartym projekcie formularza wyldraz przybornika “Pole kombi” i narysowa prostolat na
formularzu, obok pola “Stawka VAT".

3. Uruchomiony zostanie kreator p6l kombi:

* wybra pobieranie wartti z tabeli “Stawki VAT”

+ ustawt pole “Nazwa” jako pole, ktérego wardci beda wyswietlane

* wybra przechowywanie wartgi formantu w polu “Stawka VAT” formularza

+ wpisa& odpowiedni etykiet dla pola kombi.

4. Przetestowadziatanie nowo wprowadzonego pola. Gdy jest ono poprawnanenaisun¢ podformularz

“Stawki VAT”, gdyz staje st zbedny.

Il. Raporty

Raport stay do prezentacji danych w postaci drukowanej. Raportzmaoformatowd, nadajc mu wyghd
zgodny z oczekiwaniamizaytkownika. Jakozrodio danych dla raportu moa wybrag tabek, kwerend lub
zapytanie SQL. Mgna rownie umieszczéa dane ldace wynikiem obliczé przeprowadzanych automatycznie
przed wydrukowaniem raportu.

Tworzenie i modyfikacja raportéw przebiega w sposéb agiatmy jak w przypadku formularzy. Do dyspozycji

uzytkownika @ formanty, lecz w raporcie shg one jedynie do wyprowadzania danych.

Zadanie 6.

Utworzy¢ nowy raport dla tabeli “Towary” za pomadreatora.

1. W widoku bazy danych wybéazaktadlk “Raporty”.

2. Nacismg¢ przycisk “Nowy”.

3. Zapozné si¢c z mazliwymi sposobami tworzenia raportéw. Wyldrapci tworzenia raportu w postaci tabeli
na podstawie danych z tabeli “Towary”.

4. Przeghdm¢ utworzony raport i zapisago.



Zadanie 7.

Zmodyfikowet raport tak, aby jego format odpowiadat upodobanictytkownika

1. Wyswietli¢ raport w trybie projektowania i zaobserwoivgodziat na sekcje.

2. W opcji “Plik->Ustawienia strony” wybr@ orientacg pionowa, a nasgpnie za pomag opcji “Podghd
wydruku” sprawdzt, czy wszystkie kolumny mieszgsi¢ na stronie.

3. Rozmidci¢ wszystkie elementy raportu tak, aby byty widoczne na picgj@tronie A4.

Wskazéwka: W tym celu mma usumé¢ zbzdng kolumre “Symbol kategorii” (zarowno tytut w nagtowku jak i

pole tekstowe w sekcji “Szczegdly”). Pole “Opis” ema przeniéé do drugiej linii pod nazwy artykutu (po

zwigkszeniu rozmiaru sekcji nagtowka i szczegotowy, gale “Stawka VAT” przesugé w lewo. Wyraenie

drukujgce numer strony w stopce najeréwnie: przesugé w lewo.

Zadanie 8.

Doda kolumnrg wyswietlajaca cerg z podatkiem VAT.

1. Dod& etykiet nowej kolumny w nagtowku.

2. Zprzybornika wybréapole tekstowe i umigic je w sekcji szczegotow.

3. Wypetni wiasciwosé “ Zrodto formantu” wyraeniem obliczajcym cer z VAT.

Wskazéwka: Jakérodto formantu wywietlajgcego cen z VAT naley wpisa® to samo wyraenie, co w punkcie
4 zadania 3.4.

4. Wyswietli¢ przygotowany raport.

Zadanie 9.

Zmodyfikowet raport tak, aby wiwietlat towary pogrupowane wedtug stawek podatkowych.

1. Wybra& opcj “Widok->Sortowanie i grupowanie” przy wezonym trybie projektowania raportu.

2. Jako pierwsze pole grupowania wybf&tawka VAT”, a drugie — “Artykut”

3. Whsswietli¢ raport.

4. Przed kada grum podatkovy doda nagtowek z informagjo stawce.

Wskazéwka: W oknie “Sortowanie i grupowanie’qgaky opci “Nagtowek grupy” przy polu “Stawka VAT”. W
utworzonym nagtéwku dodadpowiedny etykiet i pole tekstowe wivietlajgce zawartéé pola “Stawka VAT".

5. Usury¢ zbedma juz kolumrg “Stawka VAT” z raportu.

Sortowanie | grupowanie
Porzadek sortowania

;I Rosngco

|
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[ | arbykot Rosngco
[ |
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Witascivosc grupy

Maghdwek grupy Tak,

Stopka grupy Mie . Wbierz pole lub byp
Grupuj wedbug Kazda wartoss wyrazenia do sorkowania
Przedziat grupowania 1 lub grupowania
Trzymaj razem Mie




6. Obejrzé przygotowany raport.

Zadanie 10.

Zmodyfikowet raport tak, aby na kicu wyswietlana byta ilé¢ wpiséw orazsrednia cena towarow (bez
podatku).

1. Zwigkszy rozmiar sekcji “Stopka raportu” (standardowo jest ona zredigka do zera).

2. Doda w stopce raportu 3 etykiety i pola tekstowe dmyetlajace ilos¢ orazsredni cerg artykutow.

3.  Wpis& zrédio formantu dla nowo utworzonych pol tekstowych.

Wskazéwka: W wyraniu mana wykorzysta nasepujgce funkcje: sumasrednia, min, max, zlicz podgg jako
argument nazgwwybranego pola raportu (zwykle z sekcji “Szczegéty”)

4. Oghdna¢ utworzony raport.

Towary

Idemtyfthaettor Artyiasd Cerit Canagr VAT
s

Steewkee VAT A

AB202 chleb razowy 058 =# 1,20 =
piek aniaCENTRUM, 05 kg

Apd02 chleb zwykty ootz ootz
piek arria Simywski

AB3M rnirinda 321 = 3592
hurtornia DRIMK, 151

AB103 rnleko tuste 160 = 195 #
BAMIOTHA, 5%

ABTM ser bialy Husty 12,00 zt 14 B4 zt
M YSL AT O

Stewka VAT: B

AB302 agua minerale 412 = 441 =
hurtoredia DRIMK, 21

AB203 hutka maslana 100 = 107 =#
piek arnisCEMT R UM

AB201 chleb e ykiy 085z 091 =
piek sria FABELSKI, 1 ky

AB102 ser biaty pdtthusty 11,00 zt 177zt
hYSLADED

Hosé: 9 Srednia: 3,8633

Zadania do samodzielnego wykonania

3.A. Zaprojektowa formularz dla tabeli Kontakty utworzonej gwiczeniu 2.2.1.

3.B. Zaprojektowé raport wywietlajacy dane z kwerendy utworzonejéwiczeniu 2.2.2.

3.C. Zmodyfikowa raport z zadania 10, tak aby zamiast symbolu byt widoczny staiwki podatkowej
(Wskazéwka — dane muspochodzt z dwéch tabelTowaryi Stawk)



